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ROMANIA

JUDETUL MURES Aprobat,
ORASUL LUDUS Secretar general al grasului
CONSILIUL LOCAL LUDUS Giurgea Lj:t(jg/eﬁia

%
£

PROIECT DE HOTARARE
din 26 martie 2024

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanei Ludus

Consiliul Local al orasului Ludus, intrunit in sedintd ordinari de lucru,

Avénd in vedere referatul de aprobare nr.21603/12.03.2024 al primarului orasului Ludus prin care
se propune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Serviciulul Public Comunitar Local
de Evidentd a Persoanelor Ludus, raportul de specialitate nr.21605/12.03.2024 intocmit de secretarul
general al oragului Ludus precum si avizul comisiei de specialitate ,,Juridica” din cadrul Consiliului Local
al oragului Ludus,

Luénd in considerare HCL nr.1/2024 privind modificarea organigramei si a statului de functii
pentru aparatul de specialitate al Primarului oragului Ludus,

In conformitate cu prevederile art.9 alin.(3) din O.G. nr. 84/2001, privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati cu modificari si
completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificérile si completirile ulterioare

Vizind avizul nr. 2992210 din 21.03.2024 al D.G.E.P. din cadrul M.A.L, comunicat prin adresa
nr.3525/25.03.2024 a D.G.E.P.Mures,

fn temeiul prevederilor art.129 alin.(14), art.139 alin.(l) si art.196 alin(1) lit.a) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare,

HOTARARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evident a Persoanei Ludug, conform Anexei care face parte integranti din prezenta hotérare .

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenti a Persoanei Ludus prin coordonator secretar general al orasului

Art. 3. Un exemplar din prezenta hotiirire se comunic :

- Institutia Prefectului Judeful Mures;
- Primarului oragului Ludus;

- S.P.CL.E.P. Ludus;

- D.G.E.P..Mures.

INITIATOR,
PRIMAR,
MOLDOVAN IOAN CRISTIAN
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PRIMARIA ORASULUI LUDUS

B-dul 1 Decembrie 1918, Nr. 26; Judetul Mures
Tel: 0265-411548, 0265-41_1716;0265-412002; Fax: 0265-413402;
e-mail: ludus@cjmures.ro; web: www.ludus.ro_

Nr. 21603 din 12.03.2024

REFERAT DE APROBARE

la proiectul de Hotérére privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciulul Public Comunitar Local de Evident a Persoanelor Ludug

fn urma modificarii organigramei §i statului de functii in baza HCL nr.1/20124, se
impune actualizarea regulamentului de organizare si funciionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor Ludus precum si adoptarea unui hotirari de consilu pentru
aprobarea acestuia.

Avénd in vedere prevederile Legi nr.296/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, modificati 1 completatd, biroul
SPCLEP a fost transformat in compartiment “evidenta persoanei” sl compartiment “stare civild” iar
functia de sef birou a fost desfintati.

in conformitate cu prevederile O.G. nr. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, aprobatd cu modificari si
completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificiirile si completirile ulterioare , ale art.129 alin.(14)
si art.196 alin.(1) lit.”a” din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, propun Consiliului Local
adoptarea proiectului de hotérdre privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a

Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Ludus.

Primfaj‘,
Moldovan Ioan Cristian

A




PRIMARIA ORASULUI LUDUS

B-dul 1 Decembrie 1918, Nr. 26; Judetul Mures
Tel: 0265-411548, 0265—411716;9265—412002; Fax: 0265-413402;
e-mail; ludus@cimures.ro; web: www.ludus.ro
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Nr. 21605 din 12.03.2024 Aprobt,
Primiar
Moldovan loah Cristian

A
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la proiectul de Hotirare privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciulul Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor Ludus

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Ludus, a fost
organizat la nivel de birou, in baza HCL nr.84/18.10.2016, in subordinea Consiliului Local al
orasului Ludug , iar Regulamentul de organizare si functionare a serviciului a fost aprobat prin
HCI. nr.113/2018,

in conformitate cu prevederile art.XVII alin(8), art.XVII - art. XXI din Legea
nr.296/2023 privind unele misuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilititii financiare a
Romaniei pe termen lung, modificata si completata, consiliul loca a adoptat HCL nr.1/2024 privind
modificarea organigramei §i a statului de functii pentru aparatul de specialitate al Primarului
orasului Ludug, potrivit careia biroul SPCLEP a fost transformat in compartiment “evidenta
persoanei” si compartiment “stare civila” iar functia de sef birou a fost desfintata.

Datoritd modificarilor intervenite se impune actualizarea Regulamentului de organizare si
functionare a S.P.C.L.E.P.

in conformitate cu prevederile art. 9 alin.(3) din O.G. nr. 84/2001, privind infiintarea,
organizarea $i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati cu
modificiri §i completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificirile si completirile ulterioare , ale
art.129 alin.(14) si art.196 alin.(1) lit."a” din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, propun
Consiliului Local adoptarea proiectului de hotiirdre privind aprobarea Regulamentului de organizare

$i functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Ludus.

Secretar General al orasului,

Giurgea %gfg?pia
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PROIECT

Anexanr. 1
ia H.C.L. nr. /

ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI LUDUS

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA 5
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL ORASULUI LUDUS



CAPITOLUL 1

DISPOZITIH GENERALE

Art. 1 - Servictul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al orasului Ludus, se
organizeazd in subordinea Consiliului Local al orasului Ludus, in temeiul art. 1 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificéri si
completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile i completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25, alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar Jocal de evidenid a persoanelor al orasului
Ludus se constituie fard personalitate juridicd, prin hotirire a Consiliului Local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar Jocal de evidentd a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementeazi activitatea de evidenta a persoanelor
s1 stare civila.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfisoard in interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd §i controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P. din cadrul M.A.L. si de Directia
Generald de Evidenta a Persoanelor Mures.

Art. 5§ — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurid
intocmirea, pdstrarea, evidenta §i eliberarea actelor de stare civild, a cértilor de
identitate, a cartilor de identitate provizorii si a cartilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidenfd a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale
primariei, ale Ministerului Afacerilor Interne si coopereazi cu autoritafile si institutiile
publice, precum si cu persoane fizice i persoane juridice, pe probleme de interes
comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 1I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se aproba
prin hotardre a Consiliului Local al oragului Ludus, cu avizul prealabil al Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici s1 al D.G.E.P. din cadrul M.A L

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este prevazutd in anexa nr. 1 la prezentul regulament.

2



(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor este previzut in anexa nr. 2 la prezentul regulament.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar
local de evidentad a persoanelor este previdzut in anexa la hotérirea consiliului local si
face parte integranta din aceasta.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) - informatici;

d) - analiz3 - sintez&, secretariat-arhivi si relatii publice.

Art. 8 ~ (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd
atributtile ce-1 sunt conferite de lege pentru solufionarea cererilor cetitenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivit atribuiiilor stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Directiei
Generale de Evidentd a persoanelor Mures si structurile din coordonarea acesteia in
scopul mentinerii, pastrarii si perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi
tip de relaii se stabilesc intre coordonatorul serviciului si personalul subordonat
acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ludug este
organizat la nivel de compartiment.

(2) La nivelul Serviciwlui Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor,
activitatea de coordonare se realizeazd prin intermediul secretarului general al oragului.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si
restul personalulul acestor structuri, In vederea indrumarii si imbindrii In mod unitar a
activitatii acestora, a echilibrarii sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru
asigurarea unititii de actiune in vederea Indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ludus
primeste $i solufioneazd cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a
persoanelor din orasul Ludus in care functioneazi serviciul.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor primegte si
solutioneazd cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comunele arondate acestul serviciu, respectiv: Afintis, Bichis, Bogata, Chetani, Cuci,
Papiu Ilarian, S&nger, Saulia, Taureni, Valea Largd, Zau de Cimpie, la care nu s-au
constituit incé servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondérii actuale a serviciului public comunitar local de
eviden{d a persoanelor se stabileste prin hotirdre a Consiliului Judetean Mures, la

propunerea Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor Mures, cu avizul prealabil al
D.G.E.P. din cadrul M.A.L

Art. 11 - (1) Coordonarea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este asiguratd de secretarul general al orasului.
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(2) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor este desemnat prin hotarare de consiliu local.

Art. 12 - (1) Coordonatorul reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefil unitatilor
din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile §i organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competenielor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii
pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

Art. 13 ~ Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfisoari, in fata coordonatorului serviciului.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

a} intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve de stare
civild/formulare standard multilingve;

b) inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum §i mentiunile si modificérile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanet, in conditiile legii;

c) Intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeazi, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, In conditiile legii;

e) constatd desfacerea césdtoriel, prin divort pe cale administrativa, dac sotit sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din césitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidenté a Persoanelor, cu datele de identificare $1
adresele cetitenilor care au domiciliul sau resedin{a in raza de competenta teritoriald a
serviciulul public comunitar local de evidenta a persoanelor;

g) utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeaz, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populafiei, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului Nafional de
Evidentd a Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanel citre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, executori judecatoresti,
notari publici, alte persoane juridice $1 catre cetaeni;

1) primeste cererile 1 documentele necesare in vederea eliberdni carfilor de 1dentitate, si le
inainteaza serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, dupa caz.

k) primeste de la structurile competente cértile de identitate, pe care le elibereaza
solicitantilor;

I) tine registrele de evidenid pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

n) Indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.



Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a)

b)

<)

d)

=2

h)

i)

k)

D

p)

primeste, analizeaza si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei $i inméaneazd solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoaneie
care isi schimbéa domiciliul din straindtate in Roménia;

primeste §i solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate Tn unitafl sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate In locurile
de retinere si de arest preventiv din cadrul unitétilor de politie din zona de
responsabilitate si inmaneazd documentele solicitate;

inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiec@rei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

rAspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, Inscrise n
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de
Evidenti a Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicirile autoritdtilor sau institutiilor
prevézute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

desfdsoari activitdti de primire, examinare $i rezolvare a petitiilor cetédtenilor;
furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresé ale persoanei cétre
autoritafile si institutitle publice centrale, judetene si locale, agen{ii economici, executori
judecdtoresti, notari publici, alte persoane juridice $i persoane fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

efectueazéa verificiri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativi, transcrierea certificatelor/extraselor emise in
strdindtate, Inregistrarea tardiva a nasterii, modificarea CNP atribuit eronat, etc., in
conditiile in care functionarul public cu atributii de stare civild nu are posibilitatea
tehnicd de a le efectua;

identificd — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmaérite, cele cu interdictia
prezentei Tn anumite localitéfi etc. si anunti unitdtile de politie In vederea ludirii
masurilor legale ce se impun;

colaboreaza cu unititile de politie, precum si cu politia locald potnivit atributiilor ce le
revin pe linie de evidenta a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcimilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

solutioneaza cererile formatiunilor operative din M. A L, justitie, parchete, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.L si politia locald desfasoard activitati specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul prevazut de lege;

acordd sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitati sanitare
1 de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

formuleazd propuneri pentru Imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru,
etc.;



q) intocmeste situatiile statistice si analizele activitdtilor desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor $i audientelor) §i anual in cadrul serviciului;

r} completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401, precum §i alte formulare europene, dupi caz;

s) asigurd gestiunea cérfilor de identitate provizorii $i intocmeste procesele-verbale de
scidere din gestiune;

t) raspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire §i pistrare a arhivel specifice;

u) organizeaza, asigurd conservarea §i utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

v} asigurd protectia datelor cu caracter personal, precum si securitatea documentelor
serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

w) sesizeazd disparifia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhici;

x) raspunde de aplicarea intocmat a dispozitiilor legale, a metodologiilor, indrumdrilor si
instructiunilor care reglementeazé activitatea pe linie de evidenia a persoanelor;

y) constatd contraventiile si aplici sanctiuni, in conditiile legii;

z) Indeplineste §i alte atributii specifice activititii de evidenta a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

aa) identifica si actualizeaza, rdspunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.1.D.;

bb) destasoard activititi specifice de identificare a persoanelor in REN-FEC;

cc) primeste $i solutioneaza cererile persoanelor care solicita Inscrierea in actul de identitate
a vizel de resedintd in locuri de cazare In comun (c&mine, campusuri studentesti,
institutii de ocrotire si protectie sociala, etc.);

dd) desfasoara activitafi specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a elevilor
din scoli, a persoanelor netransportabile, prin deplasare cu statia mobila la solicitarea
persoanelor fizice si a autoritatilor locale, etc.;

¢e) pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a cetédtenilor posesori de carte de
identitate cu termen de valabilitate expirat, pierdute sau furate, etc., solicita eliberarea de
noi certificate de stare civil, daci locul intocmirii actului de stare civild este acelasi cu
localitatea in care are sediul S.P.C.L.E.P.Ludus.

Sectiunea II 3
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmadtoarele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cédsétorie si de
deces, in dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptétite certificate/extrase
multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

b} Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in péstrare si trimite
comunicéri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau,
dupi caz, exemplarul 11, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civil3;

c) elibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.190/2018 privind mésuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European $1 al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste



d)

g)

h)

k)
k)

)

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare
ctvild; dovezile cuprind, dupi caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civilg;

trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala, n
termen de 10 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite In statutul civil, comuniciri nominale pentru ndscutii vii, cetifeni roméni, ori
cu privire la modificarile intervenite tn statutul civil al cetatenilor roméni; documentul
cu care se face dovada identitétii persoanei decedate ori declaratiile din care rezultd ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a
persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor la
care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald care a Inregistrat decesul, respectiv
servicinlui public comunitar pentru evidenta si eliberarea pasapoartelor simple,
serviciului judetean pentru imigréri pe raza caruia persoana decedatd a avut ultimul
domiciliu, dupi caz;

trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmétoare inregistrérii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetéfenilor incorporabili sau recrutilor;
trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidentd
a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pané la datade 5 a
lunii urmétoare, certificatele anulate la completare;

intocmeste buletine statistice de nastere, de cisatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistics, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii
urmitoare inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica;

dispune masurile necesare pastrarit registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild In conditii care sd asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si
asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza §i arhiveaza in conditii de deplini securitate;
propune necesarul de registre, certificate de stare civild, extrase multilingve, formulare,
imprimate auxiliare $i cerneald speciald, pentru anul urmétor, si 1l comunic3, anual, la
D.G.E.P. Mures ;

reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin
semnare §i aplicarea sigiliului §i parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd i documentele

n)

0)

p)

prezentate in motivare, efectueaza verificiri in evidenfele de stare civild st RN.E.P.,
intocmeste un referat semnat de seful S.P.C.L.E.P. si ofiterul de stare civila si trimite
dosarul cu propunerea de apobare sau respingere a cererii cédtre D.G.E.P. Mures;
primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in
straindtate, In statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, ori ca urmare a rectificérii actelor de stare civild produse in
stréindtate si cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritétilor/institutilor
striine, precum $i documentele ce sustin cererile respective, pe care le Inainteazi
D.G.E.P. Mures, in vederea aprobiril Inscrieril menfiunilor corespunzitoare;
primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
striinitate, Insotite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi, impreund cu intreaga
documentatie, in vederea emiterii avizului conform de cétre D.G.E.P. Mures;
primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila i efectueaza verifican pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, Intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazd D.G.E.P. Mures, pentru eliberarea avizului



q)

t)

v)

conform, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre
primarul unitdfii administrative-teritoriale;

primeste cererile de reconstituire i intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul, prin care se propune primarului unitifii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
conform al D.G.E.P. Mures

inscrie in registrele de stare civila, de Indata, mentiunile privind dobéandirea,
redobéndirea sau renuntarea la cetdtenia roména, In baza comunicarilor primite de la
D.G.E.P. din cadrul M.A.I prin structura de stare civild din cadrul D.G.E.P. Mures;
transmite, dupé inscrierea mentiunii corespunzéitoare in actul de nastere, o comunicare
cu privire la schimbarea numelui D.G.E.P. din cadrul M.A.1, Directiei Generale de
Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar,
Statistic si Evidenfe Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiel Roméne si
Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, de 1a locul de domiciliu al solicitantului;

inainteazd D.G.E.P. Mures exemplarul II al registrelor de stare civil3, in termen de 3
zile lucratoare de la Inchejerea controlului anual asupra activitatii de stare civild, daca
toate filele din registru au fost completate;

sesizeazd imediat D.G.E.P. Mures, in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special;

clibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste
componenta familiel, necesare reintregirii familiei aflate in striinatate;

efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de Intocmire
ulterioard a actelor de stare civila pentru cetdtenii roméni i persoancle fard cetitenie
domiciliate in Roménia;

efectueazd verificar §i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasca a actelor de stare civili si a
menjiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreasca a mortii unei
persoane;

primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii soti,
In fata ofiterului de stare civila, tnregistreaza cererile de divort pe cale administrativid in
Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort $1 acordd sotilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort
pe cale administrativé, certificatele de nastere, certificatul de casétorie si actele de
identitate si, dupé caz, declaratiile pe propria radspundere, date in fafa ofiterului de stare
civild, In cazul in care ultima locuintd declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambilor soti inscris/d In actele de identitate) i constituie dosarul de divort;

aa) ab) solicitd D.G.E.P. Mures, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a

numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

bb)ac) constata desfacerea casétoriei prin acordul sotilor, In conditiile Metodologie: cu

privire la aplicarea unitard a dispozitiilor Tn materie de stare civild, aprobaté prin H.G.
nr.64/2011, elibereaza certificatul de divor care va fi Inmanat fostilor sofi intr-un
termen maxim de 5 zile lucritoare;

cc) ad) comunica la structura de evidenta persoanelor pentru inregistrarea in RN.E.P., atit a

mentiunilor operate referitoare la desfacerea cisitoriel pe cale administrativa din cadrui
U.A.T. Ludus, cét si a celor operate in baza comunicérilor transmise de citre primériile
unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu au in pastrare actul
de casitorie, respectiv de notarii publici;

dd)ae) colaboreazi cu autoritétile de sdnétate publicd judetene si cu matemititile pentru

prevenirea cazurilor de internare a gravidelor férd acte de identitate asupra lor sau a
caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parésire a copiilor nou-néscuti $1
nelnregistrafi la starea civild;



ee) af) colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitiile de politie,
dupai caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice $i nominale a persoanelor
cu situatie neclard pe linie de stare civild §i de evidenta a persoanelor, a demersurilor ce
se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecirui caz in parte,
precum s§i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

ff) ag) transmite, lunar, 1a D.G.E.P. Mures statistica principalilor indicatori pe linie de stare
civilg, situatia privind alte activitdti de stare civild, situatia referitoare la cisitoriile
mixte, situatia numericd a extraselor multilingve $i formularelor standard multilingve,
etc;

gg)ah) transmite, trimestrial, la D.G.E.P. Mures. analiza situatiei privind punerea in
legalitate pe linie de stare civild si de evidenta persoanelor a asistatilor $i minorilor
institufionalizati In unitatile sanitare si de protectie sociala;

hh)ai) Intocmeste, trimestrial, situatia referitoare la numarul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare
civild roméne ca urmare a (re)dobandirii cetdteniei roméne;

11) aj) intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile;

11) ak) desfasoard activiti{i de primire, examinare, eviden{i si rezolvare a petitiilor
cetitenilor;

kk)al) asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
M.A.L, in scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

I} am) formuleazi propuneri pentru imbunatatirea muncti, modificarea metodologiilor de
tucru etc.;

mim) an) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

nnjao) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile
de ordine publici, In unititile sanitare §i de proteciie sociald, In vederea depistarii
persoanelor a céiror nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civili gi a
persoanelor cu identitate necunoscuta,

00)ap) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane
cu identitate necunoscutd, precum st a périntilor copiilor abandonati;

pp) aq) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a indrumérilor si
metodologiilor, precum si a dispozitiilor, planurilor de mésuri, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linie de stare civild a persoanelor;

qq)ar) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civila, reglementate prin acte
normative.

1r) as) primeste cererile privind inregistrarea tardivéa a nasterii sau a nasterii produse in
strdindtate si nelnregistratd la autoritafile stréine sau inregistrata cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificirile prevazut de legislatia in domeniu;

ss) as) Intocmeste documentatia necesard avizérii cererii de Inregistrare tardivi a nasterii de
catre serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor si Intocmeste actul
de nastere in baza avizului si aprobérii primarului;

tt} at) indeplineste atributiile stabilite prin metodologia comuna privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor din /in R.P.I.D.;

uu)at) opereazd pe marginea actelor de nastere mentiunile pentru persoanele puse sub
interdictie/tuteld speciald/consiliere judiciard, in baza sentintelor civile primite;

vv)au) elibereazi la cerere formularele standard multilingve emise In baza art. 8-10 din
Regulamentul (UE) 2016/1191 al Parlamentului European si al Consiliului privind
promovarea liberei circulatii a cetitenilor prin simplificarea cerintelor de prezentare a
anumitor documente oficiale in Uniunea Europeané si de modificare a Regulamentului
(UE) nr. 1024/2012.



Sectiunea 111

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidenia a persoanclor
are urmatoarele atributii principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd In baza comunicarilor inaintate de autorititi/institutii publice si servicii publice
comunitare de evidenta a persoanelor/primarii, precum si a documentelor prezentate de
cetdteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum §i cu informatiile preluate din comunicérile primite;

¢) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizici, in
baza comunicarilor nominale pentru néscutii vii, cetiteni roméani, ori cu privire la
modificirile intervenite in statutul civil al persoanelor in véirstd de 0-14 ani, precum st
datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetifenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul de
identitate;

e) opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmandérii cartilor de
identitate si a cérfilor de identitate provizorii;

f) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal i situatia din teren, respectiv din
documentele cetétenilor;

g) opereazd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta
a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);

h) desfigoard activitifi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturt de acces, etc.);

1) executd activitali pentru intretinerea preventivé a echipamentelor din dotare;

j) evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

k) participd la operafii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii B.JA.B.D.E.P.;

1) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii
de informatii;

n) formuleazi propuneri pentru imbunététirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

0) Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative;

p) transmite la B.J.A.B.D.E.P. adresele prin care se solicitd corectii asupra datelor
Inregistrate in S.N.LE.P.

10



Sectiunea [V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 — In domeniul analizd-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, Inregistreaza si tine evidenta dispozitiilor, indrumdirilor, metodologiilor,
precum st a stampilelor $i stantei timbru-sec, asigurind repartizarea lor in cadrul
serviciului;

b) verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la protectia datelor cu
caracter personal;

¢) organizeazd $i asigurd intrefinerea, exploatarea §i selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile Iegale in
materic;

d) asigurd Inregistrarea intririi/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

€) repartizeazi si expediazd corespondenta dupa executarea operatiunilor de Tnregistrare In
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor i urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

g) organizeaza si desfisoard activitatea de primire in audienta a cetitenilor de cétre
conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

h) centralizeazi principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse $i intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele de evaluare ale
activitdfilor desfisurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

j) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL VI

DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile coordonatorului serviciului public comunitar local de eviden{d a
persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt previzute in fisele posturilor.

) In raport de modificdrile intervenite In structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor, fisele posturilor, vor fi revizuite si
actualizate periodic, cu aprobarea secretarului general.

(3) Fisa postului coordonatorului serviciului va fi reactualizati numai cu
aprobarea primarului.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament coordonatorul serviciulul
public comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care
le aproba primarul localitatii.

Art. 21 - Personalul S.P.C.L.E.P. Ludus va fi Incadrat conform prevederilor legale.
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Art. 22 - Personalul S.P.C.L.E.P. Ludus este obligat s3 cunoascd si si aplice intocmai,
prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.

COORDONATORUI SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR AL ORASULUI LUDUS

SECRETAR GENERAL,

GIURGEA é];/H)EEENIA
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Anexa nr. 1
la R.O.F. al S.P.C.L.E.P. Ludus

ORGANIGRAMA

SECRETAR GENERAL

SPCLEP LUDUS FPES

COMPARTIMENT COMPARTIMENT
EVIDENTA FPE4 STARE FPE 2
PERSOANELOR CIVILA
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Anexanr. 2

la R.O.F. al S.P.C.L.E.P. Ludus

STATUL DE FUNCTH AL S.P.C.L.E.P. LUDUS

Nr. Functia publica Gradul/clasa Gradul Nivelul
ort. (de conducere/de profesional studiilor
executie)
Compartiment evidenta persoanelor
1. INSPECTOR 1 SUPERIOR 3
2. INSPECTOR 1 SUPERIOR S
3. INSPECTOR 1 SUPERIOR S
4. INSPECTOR | SUPERIOR S
Compatiment stare civild
5. INSPECTOR I SUPERIOR S
6. INSPECTOR 1 SUPERIOR
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CONSILIUL DIRECTIA GENERALA
JUDETEAN DE EVIDENTA A
MU RES PERSOANELCR FAURES
Mr. 3525/25.03.2024
Dosar D14
Se transmite prin e-mail
CATRE

PRIMARIA ORASULUI LUDUS

Dlui Primar loan-Cristian Moldovan

Referitor la adresa dvs. nr. 2127/11.03.2024, al3turat prezentei va transmitem
adresa nr. 2992210 din 21 martie 2024 a Directiei Generale de Evidentd a
Persoanelor din cadrul Ministeruiui Afacerilor Interne, prin care, In temeiul art. 9,
alin. 32 din 0.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificirile Si
completarile ulterioare s-a eliberat avizul pentru modificarea Regulamentului de
organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al Orasului Ludus.

Cu consideratie,
DIRECTOR GENERAL
Codru%a} 3

Exernplar unic, anexd 1 pag.
Intocmit: congitier juridic Rometa Boches
Verificat: director general Codruta Sava

ETHRECTIA GENERALA DE FVI DENTA A PERSOANELOR MURES
Roménia, 540026 Targu Mures, judeiul Mures, str. Primitriei, nr. 2

Telefon/Fax: «40-265-311,.10%  e-maii- diepmures@cjmures.ro



MINISTERUL AFACERILOR
INTERNE

Neseeret

Ex.nr. 4

Nr. 2992210
Bucuresti,21,03.2024

Directia Generatli pentru Evidenta
Persoanclor

Ciatre,

CONSILIUL JUDETEAN MURES

DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR MURES
Doamnei Director Executiv Codruta SAVA

In referire la adresa dvs. nr. 3129/19.03.2024 inregistratd la Directia Generala
pentru  Evidenfa Persoanelor sub nr. 2992210/21.03.2024, prin care aii transmis,
spre avizare, Regulamentul de Organizare si Funcfionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor Ludus, avind in vedere dispozitiile
art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea
i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificdrile st completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art.3 din Metodologia
privind criteriife de dimensionare a numdrului de Junctii din aparatul serviciilor
publice comunitare de evidentd a persoanelor, cowstituirea patrimoniniui 5i
managementul resurselor umane, financiare §i materiale, aprobatd prin Hotdrdrea
Guvernului nr.2104/2004, cu modificarile s1 completarile ulterioare, vd comunicim
faptul ca AVIZAM documentul de referinta.

Cu stima,

Tel 021-413.54.42.021-746. 70.47/8/%:Fax. 021-413.50.40
Str. OGbeina Mare. Nr. 2, Sector 6 RO - Bucuresti



